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研究生“三助一辅”操作手册
(学生版)





研究生工作部






一、系统登录
系统地址：http://my.yzu.edu.cn 。请用电脑登录并使用版本较高的主流浏览器打开网址（建议使用火狐、谷歌）。
扬州大学智慧校园登录界面，如下图1-1。
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图1-1
在界面输入学号和密码，账号初始密码为身份证后6位，输入完点击【登录】，首次登陆会跳转到统一身份认证界面，需修改自己的默认密码，提高系统的安全性。
如图1-2，工号自动获取，证件号为本人身份证后6位输入后点击校验，系统会自动判断是否校验成功，手机号为本人号码，点击获取验证码，将收到的验证码填上，输入新密码后，系统会根据密码的强度判断是否达到“好”，最后通过验证。
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图1-2
登陆成功后，学生端看到的界面如图1-3，顶端为信息门户、服务大厅、个人中心、注销按钮，图像、我的事项、我的申请等。
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图1-3
二、服务大厅
在顶端切换到服务大厅，学生端操作的流程为服务部门：研究生院，服务对象：研究生三助一辅相关的流程，如图 2-1。
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图2-1
2.1三助一辅岗位申请
点击“三助一辅岗位申请”按钮，进入到如图2-1-1，点击“开始办理”。
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图2-1-1
点击开始办理按钮：进入岗位选择页面(图2-1-2)。
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图2-1-2
点击对应岗位的操作按钮进入申请页面填写相关信息点击保存提交，流程进入下一个审核环节(图2-1-3)。
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图2-1-3
信息门户我的申请。
[image: ]
进入我的申请点击查看。
申请状态是进行中为还在办理的流程，申请状态是完成为已经完成办理的流程。
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2.2 三助一辅岗位考核
前提是申请过岗位。
点击“三助一辅岗位考核”按钮，进入到如图2-2-1。
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点击开始办理按钮：进入岗位选择页面。
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图2-2-1
点击对应岗位的操作按钮进入申请页面—填写相关信息点击保存提交，流程进入下一个审核环节。
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图2-2-2
信息门户我的申请。
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进入我的申请点击查看。
申请状态是进行中为还在办理的流程，申请状态是完成为已经完成办理的流程。
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2.3 三助一辅退岗申请
 	前提是申请过岗位。
点击“三助一辅岗退岗申请”按钮，进入到如图2-3-1。
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图2-3-1
点击开始办理按钮：进入退岗岗位选择页面(图2-3-2)。
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图2-3-2
点击对应岗位的操作按钮进入退岗申请页面—填写相关信息点击保存提交，流程进入下一个审核环节。
[image: ]
[image: ]
信息门户我的申请。
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进入我的申请点击查看。
申请状态是进行中为还在办理的流程，申请状态是完成为已经完成办理的流程。
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研究生工作部
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1、系统登录
系统地址：http://my.yzu.edu.cn 。请用电脑登录并使用版本较高的主流浏览器打开网址（建议使用火狐、谷歌）。
扬州大学智慧校园登录界面，如下图1-1。
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图1-1
在界面输入学号和密码，账号初始密码为身份证后6位，输入完点击【登录】，首次登陆会跳转到统一身份认证界面，需修改自己的默认密码，提高系统的安全性。
如图1-2，工号（学号）自动获取，证件号为本人身份证后6位输入后点击校验，系统会自动判断是否校验成功，手机号为本人号码，点击获取验证码，将收到的验证码填上，输入新密码后，系统会根据密码的强度判断是否达到“好”，最后通过验证。
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图1-2
如图1-3，有号码更新提示，更新自己的手机号码，方便以后使用短信验证登录。
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图1-3
2、三助一辅学院审核
教师端在账号登录后（图2-1）我的事项中能查看到所有学生端申请信息。
三助一辅岗位申请，三助一辅岗位考核，三助一辅退岗申请。
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图2-1
2.1三助一辅岗位申请学院审核 
在我的事项中,点击办理。
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审核意见同意会指定下一个环节审核人指定到人后进入下一个环节审核人。
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2.2三助一辅岗位考核学院审核
和三助一辅岗位申请一样找到对应的流程点击办理。
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学院审核同意进入下一环节，不同意填写不同意理由,退回则退回到申请的学生页面。
审核意见同意会指定下一个环节审核人指定到人后进入下一个环节审核人。
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2.3三助一辅退岗申请学院审核
和三助一辅申请流程一样找到对应的流程点击办理。 
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学院审核同意进入下一环节，不同意填写不同意理由退回则打回到申请的学生页面。
审核意见同意会指定下一个环节审核人指定到人后进入下一个环节审核人。
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3、学院三助一辅查询
在业务管理里面：业管管理是每个流程对应一个查询。目录分为研究生奖助学金查询、研究生三助一辅查询、研究生日常业务查询、研究生离校统计查询。
注：（研究生三助一辅查询 ：学院账号只能查询本学院信息）
[image: ]
3.1 三助一辅岗位申请查询
支持按学院、学号、姓名、专业、学生类型等查询条件进行筛选，选择导出按钮。
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3.2三助一辅岗位考核查询
支持按学院、学号、姓名、专业、学生类型等查询条件进行筛选，选择导出按钮。
[image: ]
3.3三助一辅退岗申请查询
支持按学院、学号、姓名、专业等查询条件进行筛选，选择导出按钮。
[image: ]
[image: ]


image2.png
3 M A %

BET RSN AT TS,
Ao, YIRS EENIT
ST ARG . SIS
IS

a AR © 87991220 (71220 )

i
) o
.l 5 HERSTIEHER : Zhxy @yzu.educn 2





image3.png
Iy 454 £ %

P BHIAGE

HEFNSKGESREH

I =

E T | ESEeT ERE
ENS: | mOAFNS SIS

BIES: foanas]

= B\ =5

BrsEA BrENEn

bt

AFEAERNEENE AT SRENEE

RS : SETOAASUBTAS  SERNFAES EESFASHES (FES)
TEEEEAENE UL

SLEEEATS ($5) #EFAFNS.

BORSISEEIE 1 57091220 (71220) ORI : Zhy@yzueducn




image4.png
— S

201999




image5.png
TS

BshIE REEGE EERE

msxn: [EE noBs  ssEs  BOAF ATES HUE EDES B

EEFNATERSEESEE)  AEEBAEERS)
ERUEESEEROAL)

EES

ABREMIERE)  FETAREUEIESSTO. VERBRETO)E =

BEATHE STHE  UESEENE

an wo: [ =

HTIMES | RERRREHCHIAMES

i Sm—mEnsE
i

&=





image6.png
nirs

=B—RAEE

onE

EEEE

EENE
S





image7.png
[ |
Zmac ]
2 n
;- pr—
7 2 TFRFaTT W 3 4
s 2 S s aweane g3 )
| . ma - ) | |

E

e ]
Bz

[ & BN

18-00:

18-09-.

18-09-1

19031

8-09-1

8-09-

RARQRQRAQR QHE





image8.png
ER - SEE ROEE

| e

|B?§§A€§

E B 5 MX120190631
2 EESEMERER S RUSSOESNA
BESE HEESEm





image9.png




image10.png
(??5 B & % BEOF BSAF  AAHO





image11.png
s





image12.png
nirs

[} =B—HiRhE &

FoAk onE

EEEE

EENE
S





image13.png
8-

2018-2

2018-2019

BE

EERERS





image14.png
EW - SE—E TEEE

R
=8
| HERNEE
S RIS
BE KRB 5 MZ120180003
MEES BESEm -
| 201860204 [m
iz - SR
| mmm J [ mm J
In®:

[7n ] == ] == )

STHEE (SHEFAONIRRAONE) - HHS (SN0 N ) ~
( J ( J

IERSRERF





image15.png
BET LS





image16.png
= EREERE
ouE

NEE

B

HENE

BEATHE





image17.png
EFREESR =S o] 2
©
2 & ©
3 3 &5 ©

w1l (1 1w o




image18.png
|Bi§i)\l§§

E #5-
ES J | mz120180003 |
e sy
| semoneR s | | sngzET |
SR

J [ = J
RirES B
[ zhang I [ 201860208 I
BERE Ttesmeaa

‘1530077890 ) [

Tfesenia





image19.png
BRI

sEmaEE





image20.png
f%) B A % | wxem

YANGZHOU UNIVERSITY.

— EERER ———

HIRTHENCGHFTS , SR8
Ao, PIRSTABSERITE
BESSMAAGG , SREERH

BEAE,
i
Wy 8 BEASTISEIE © 87991220 (71220) BR ;
! o
> .l | o BRI © zhxy@yzu.edu.cn o
A Y





image21.png




image22.png
#1142

o
B RER

& om0 |

a oA





image23.png




image24.png
e

HEES EwEH s
0190512 111244 sE
‘ EREER
BAU
EXEm
= =4
= B
BESE ERES

HESR:





image25.png
BER WISBER ROSEAR

BRI HEENAE

FRRGHRENAE
RN

g1m #1 3™





image26.png
Piieadis ) v

B b

HEXBER  HOABEE  BETASEE TERSSE 68

B =

Sm—mEneE
AReERIEES v

AreEssitEn v




image27.png
HEXBER  HOABEE  BETASEE TERSSE 68





image28.png
e T v wE: | mE 5. | == |

HOESER R BiAE AEAERESES TRRM





image29.png
BiAE HEESEH USSR





image1.png
&3





